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Zorunlu Staj

•Kimya Mühendisliği Bölümü öğrencileri:
• 2 adet zorunlu staj:

• Laboratuvar
• Üretim

Amaç:

İTÜ Kimya Mühendisliği 

Bölümü’nün eğitsel 

hedefleri ve çıktıları 

doğrultusunda, 

öğrencilerin akademik ve 

mesleki gelişmelerine katkı 

sağlamaktır.



Staj için Şartlar

✓Analitik Kimya & Enstrümantal Analiz
➢Laboratuvar – kesintisiz 20 iş günü

✓Kütle ve Enerji Denklikleri 
✓Kimya Mühendisliği Termodinamiği  
✓Heat and Mass Transfer
✓Ayırma İşlemleri
➢Üretim – kesintisiz 20 iş günü

35 kredi ✓



Laboratuvar Stajı

• Modern analiz cihazlarını, 

• Deney tekniklerini,

• Bilişim teknolojilerini, 

bir üretim süreci içinde gözlemek ve kullanım pratiği kazanmak

Staj sırasında, 
• sağlık, güvenlik, çevre, etik ve kalite bilinci, bireysel çalışma becerisi, 

• sosyal ilişkiler kurma ve sürdürme 

• yaşam boyu öğrenme bilincinin geliştirilmesi



Üretim Stajı

• Modern üretim ve yönetim süreçlerini 

• Bilişim teknolojilerini gerçek boyuttaki bir endüstriyel ortamda 
gözlemek. 

• Süreçlere birebir katılarak mesleki deneyim kazanmak 

• Üretim ve işletme teknolojisi gelişimini birebir izlemek 

• Mühendislik problemlerini saptamak-tanımlamak-çözmek



Staj Tarihi ve Süreleri
• Zorunlu Staj (Yaz dönemi): 

• Kesintisiz 20 çalışma günü

• Zorunlu Staj (Okul dönemi):
• Haftada en az 3 gün staja devam koşulu
• Ders ve sınav olan günlerde staj yapılamaz.

• Uzun dönem stajı: 
• Üniversite ve kurum arasında iş birliği anlaşması koşulu
• 2. sınıfın sonunda başlayarak, en az 45 çalışma günü, tüm eğitim dönemi boyunca 

devam 
• Uzun dönem staj yapan öğrenci, zorunlu bölüm stajlarının gereklerini yerine

getirmesi ve staj raporunu sunması halinde; Bölüm Staj Komisyonu’nun takdirinde
olmak üzere, zorunlu bölüm stajından muaf tutulabilir.

• Gönüllü/Zorunlu olmayan staj:
• En az 10, en fazla 50 gün (Tek seferde ya da bölünerek kullanılabilir.) 
• Fakülte Yönetim Kurulu kararı
• Zorunlu stajlar bitmeden gönüllü staj yapılamaz.



Staj Yeri
• Öğrenci

• Web siteleri

• Kariyer günleri

• Bölüm web sayfası

• IAESTE ile yurtdışında staj yapma  www.iaeste.org.tr

• Firmaya staj zorunluk belgesi: Kimya Mühendisliği Bölüm Başkanlığı tarafından
verilmektedir.

• Öğrenci, Bölüm Staj Komisyonuna onaylattığı staj yerini geçerli bir sebep olmadan 
değiştiremez.

http://www.iaeste.org.tr/


Sigorta 

• Öğrenciler İTÜ Rektörlüğü tarafından iş kazası ve meslek hastalıkları
sigorta türü kapsamında sigortalanırlar.

• Sigorta işlemleri Merkezi Staj Ofisi tarafından yürütülür. 
• İşlemler elektronik olarak yürütülür. portal.itu.edu.tr



Staj Aşamaları
Staj öncesinde:

Staj kesinleştikten sonra, 
• Staj Başvuru Formu Ek-1, Staj Komisyonu üyeleri tarafından elektronik olarak İTÜ PORTAL

sistemi üzerinden onaylanır. Onay için Sözleşme ve Ek-1 formu yanında güncel transkriptinizi
de İTÜ PORTAL sistemine yüklemeniz gerekmektedir. Ek-1 formunun firma tarafından kaşeli –
ıslak imzalı olarak sisteme yüklenmesi gerekmektedir

• Öğrenci sözleşmesi Fakülte Dekanlığı tarafından elektronik olarak İTÜ PORTAL sistemi 
üzerinden onaylanır. Sözleşmenin öğrenci tarafından ıslak imzalı ve firma tarafından kaşeli –
ıslak imzalı olarak sisteme yüklenmesi gerekmektedir

Staja başlamadan en az 15 gün önce İTÜ Portal sistemine giriş yaparak, kayıt
açılmalıdır. Staj başlamadan en geç 3 gün önce de tüm onaylar tamamlanarak, İTÜ
Portal sistemine yüklenmelidir.

• İş Sağlığı ve Güvenliği Eğitimi
İlk kez staj yapacak öğrenciler İş Sağlığı ve Güvenliği Eğitimi almalıdır. Bu eğitime ait sınavı online olarak tamamlayıp 
başarılı olan öğrenci staj kayıt sekmesine erişebilir.

→Merkezi Staj Birimi dokümanları onaylar, SGK işe giriş belgesini düzenler, öğrenci ve 
firmaya iletir.

Kullandığınız e-posta ve telefon 
numarasını bildirmeniz çok önemlidir!



Staj Aşamaları

Staj sırasında:

• Staj başlangıç formu (Ek-2)

doldurulup, firmaya onaylatılır.

Stajın ilk 5 günü içerisinde İTÜ Portal sistemine yüklenmelidir.



Staj Aşamaları

Staj sonrasında:

• Staj bitiş belgesi (Ek-3)

firmaya imzalatılır.

Stajın bitiminden itibaren 5 gün içerisinde İTÜ Portal sistemine 
yüklenmelidir.



Staj Aşamaları
Staj sonrasında:

• Öğrenci sözleşmesi

• Staj başvuru formu (Ek-1)

• Staj çalışma takvimi

• Staj başlama formu (Ek-2)

• Staj bitiş belgesi (Ek-3)

• İşveren Staj Değerlendirme Anketi (Google docs üzerinden, son bölüm)

• Öğrenci Staj Değerlendirme Anketi (Google docs üzerinden, son bölüm)

ISLAK imzalı kopyaları + Staj Raporu

Yaz dönemi stajı: akademik yılın başlama tarihinden itibaren en fazla 1 ay içinde
Dönem içi staj: staj bitiş tarihinden itibaren 15 gün içinde
Mezuniyet aşamasındaki öğrenciler: staj bitiş tarihinden itibaren en geç 15 gün önce

Staj 
Komisyonu

Bu belgeler Staj 
Komisyonu 
tarafından Ninova
üzerinden açılan 
ilgili sınıftaki ödev 
kısmına yüklenir!!



Staj Raporu

• Bilgisayar ortamında, Türkçe veya İngilizce olarak yazılmalıdır.

• Teknik Rapor:
• İşyeri tanıtımı, işletme hakkında bilgi

• Üretilen ürünler, ihracat miktarları, hammaddeler, kapasite kullanım oranı

• Tüm kısımlar doldurulmalıdır.

• Her sayfa: firma tarafından ıslak imza ile onaylanmalı

• Son sayfa: firma amiri ismi, mühürü, imzası bulunmalı



Staj Raporu

• Üretim:
• Fabrikada proseslerin birbirlerine göre düzeni

• Proses akım diyagramları

• Ekipman bilgileri

• Hammadde, ürün spesifikasyonları

• Örnek kütle-enerji denklikleri

• Laboratuvar:
• Analiz ekipmanlarının teorisi

• Ekipmanların şeması/fotoğrafı

• Örnek analiz – kütle/enerji denklikleri
• Firma gerçek değerlerin kullanılmasına izin vermiyorsa, farazi değerler verilmelidir.



Stajın Değerlendirmesi

• Bölüm Staj Komisyonu tarafından yapılır.

• Biçim ve içerik olarak kontrol edilir.
• Kabul: staj başarılı

• Düzeltme: öğrenci iki hafta içinde tamamlar
• İkinci kez düzeltme gerekliliği: staj reddedilir, başarısız sayılır.



İntibak

• Yatay/ dikey geçişle kayıt yaptıran öğrenciler:
• Daha önceki bölümde yaptıkları staj içerik uygunsa kabul edilebilir.

• İkinci anadalı Kimya Mühendisliği olan ÇAP öğrencileri:
• Staj ön şartları kaldırılmıştır.

• Dilekçe ile Fakülte Öğrenci İşlerine başvurup birinci anadalda yaptıkları stajın 
değerlendirilmesini isteyebilirler.

• Staj süresi en az 20 iş günü olmalıdır.

• Meslek liselerinden mezun olduktan sonra kamu/özel kurumda 
çalışmış öğrenciler:

• Daha önce yaptıkları stajlar kabul edilmez.



Erasmus ve Yurtdışı Stajı 

• Sigortaları Üniversitemiz tarafından karşılanmamaktadır.

• İTÜ Portal sisteminde kayıt açmaya gerek yoktur.

• Zorunlu staja sayılması isteniyorsa;

➢Öğrenci firmadan alacağı staj tarihlerini de içeren staj kabul
belgesi ve iş sözleşmesi, sigorta yaptırdığına dair belge,

➢ pasaport fotokopisi,

➢ staj raporu,

➢ ve varsa fakülte staj komisyonu tarafından talep edilen diğer
belgeler ile fakültesine başvurabilir.



Stajda Devamsızlık Durumu

• Öğrenci staja fiilen devam etmek zorundadır.

• Öğrencinin devamsızlık gerekçesi, İTÜ Mazeretlerin Kabulü ve Mazeret
Sınavlarının Yapılış Esaslarında sayılan hallerden biri olabilir.

• Bölüm staj komisyonu devamsızlığa dair özel mazereti uygun bulursa,
öğrencinin staja devam etmediği günler, toplam staj süresinin %10
undan fazla olamaz.



Özel Koşullar

• Başvurusu yapılmış veya başlamış stajın mazeret bildirmeden
yapılmaması:

• Öğrenci hakkında Fakülte gerekli işlemleri başlatır.

• Başvurusu yapılmış veya başlamış stajın tarih değişikliği:
• Geçerli mazeret durumunda staj tarihi değişkliği staj başlangıç tarihine 3 iş 

günü kalana dek yapılabilir.

• Üniversite ile geçici olarak ilişiği kesilenler staj yapamaz.



• Tüm bu bilgiler:
• Ninova

• Bölüm sayfası > Öğrenciler > Staj esasları


