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Zorunlu Staj

* Kimya Muhendisligi BolimuU 6grencileri:
2 adet zorunlu staj:

* Laboratuvar Amag:

e Uretim ITU Kimya Miihendisligi
Bolimii’niin egitsel
hedefler1 ve ciktilar

dogrultusunda,
ogrencilerin akademik ve
mesleki gelismelerine katka
saglamaktir.




Staj icin Sartlar

v'Analitik Kimya & Enstriumantal Analiz

v
v
v

— kesintisiz 20 is gunu

Kutle ve Enerji Denklikleri
Kimya Muhendisligi Termodinamigi

Heat and Mass Transfer

v’ Ayirma Islemleri

> Uretim — kesintisiz 20 is giinii



Laboratuvar Staji

* Modern analiz cihazlarini,

* Deney tekniklerini,

* Bilisim teknolojilerini,

bir Uretim slreci icinde gozlemek ve kullanim pratigi kazanmak

Staj sirasinda,
* saglik, glivenlik, cevre, etik ve kalite bilinci, bireysel calisma becerisi,
 sosyal iliskiler kurma ve stirdirme
* yasam boyu 6grenme bilincinin gelistirilmesi



Uretim Staiji

* Modern uretim ve yonetim sureclerini

* Bilisim teknolojilerini gercek boyuttaki bir endustriyel ortamda
gozlemek.

 Sureclere birebir katilarak mesleki deneyim kazanmak
* Uretim ve isletme teknolojisi gelisimini birebir izlemek
 MUhendislik problemlerini saptamak-tanimlamak-¢c6zmek



Staj Tarihi ve Sureleri

e Zorunlu Staj (Yaz donemi):
e Kesintisiz 20 calisma glun

e Zorunlu Staj (Okul donemi):
 Haftada en az 3 glin staja devam kosulu
* Ders ve sinav olan glinlerde staj yapilamaz.

 Uzun dénem staiji:
* Universite ve kurum arasinda is birligi anlasmasi kosulu

. (2]I sinifin sonunda baslayarak, en az 45 calisma gund, tim egitim donemi boyunca
evam

* Uzun dbnem staj yapan o&grenci, zorunlu bdlim stajlarinin gereklerini yerine
getirmesi ve staj raporunu sunmasi halinde; BAlim Staj Komisyonu'nun takdirinde
olmak Uzere, zorunlu b6lim stajindan muaf tutulabilir.

e GOnilli/Zorunlu olmayan staj:
 Enaz 10, en fazla 50 guin (Tek seferde ya da boéliinerek kullanilabilir.)

e Fakulte Yonetim Kurulu karari
e Zorunlu stajlar bitmeden gonulli staj yapilamaz.




Staj Yeri
e Ogrenci
* Web siteleri
» Kariyer gunleri

* Bolum web sayfasi

e |AESTE ile yurtdisinda staj yapma www.iaeste.org.tr

* Firmaya staj zorunluk belgesi: Kimya Muhendisligi Bolim Baskanlg! tarafindan
verilmektedir.

e Ogrenci, Bolim Staj Komisyonuna onaylattigi staj yerini gecerli bir sebep olmadan
degistiremez.


http://www.iaeste.org.tr/

Sigorta

* Ogrenciler ITU Rektdrlugu tarafindan is kazasi ve meslek hastaliklari
sigorta turu kapsaminda sigortalanirlar.

* Sigorta islemleri Merkezi Staj Ofisi tarafindan yurutalur.
* Islemler elektronik olarak yurutalur.



Kullandiginiz e-posta ve telefon

StaJ A§a ma Ia rl numarasini bildirmeniz cok 6nemlidir!

Staj oncesinde:

Staj kesinlestikten sonra,

e Staj Basvuru Formu Ek-1, Staj Komisyonu uyeleri tarafindan elektronik olarak ITU PORTAL
sistemi Uzerinden onaylanir. Onay icin S6zlesme ve Ek-1 formu yaninda glincel transkriptinizi
de ITU PORTAL sistemine yliklemeniz gerekmektedir. Ek-1 formunun firma tarafindan kaseli —
1slak imzali olarak sisteme yliklenmesi gerekmektedir

« Ogrenci sdzlesmesi o1 tarafindan elektronik olarak ITU PORTAL sistemi
Uzerinden onaylanir. S6zlesmenin ogrenci tarafindan islak imzali ve firma tarafindan kaseli —
N 1slak imzali olarak sisteme yiklenmesi gerekmektedir

= Staja baslamadan en az 15 giin 6nce |ITU Portal sistemine giris ya|:>arak, kayit
acilmahdir. Staj baslamadan en ge¢ 3 gun once de tum onaylar tamamlanarak, ITU
Portal sistemine yuklenmelidir.
* |s Saghg ve Givenligi Egitimi

Ik kez staj yapacak 6grenciler Is Sagligi ve Glivenligi Egitimi almalidir. Bu egitime ait sinavi online olarak tamamlayip
basarili olan ogrenci staj kayit sekmesine erigebilir.

- Merkezi Staj Birimi dokiimanlari onaylar, SGK ise giris belgesini diizenler, 6grenci ve
firmaya iletir.



Staj Asamalari

Staj sirasinda:

 Staj baslangic formu (Ek-2)

doldurulup, firmaya onaylatilir.
Stajin ilk 5 glnu icerisinde sistemine yuklenmelidir.




Staj Asamalari

Staj sonrasinda:

* Staj bitis belgesi (Ek-3)

g firmaya imzalatilir.

Stajin bitiminden itibaren 5 giin icerisinde ITU Portal sistemine
vuklenmelidir.




Staj Asamalari
Staj sonrasinda:

« Ogrenci sdzlesmesi

 Staj basvuru formu (Ek-1)

* Staj caligma takvimi ISLAK imzali kopyalari + Staj Raporu
 Staj baslama formu (Ek-2)

 Staj bitis belgesi (Ek-3)

* |sveren Staj Degerlendirme Anketi (Google docs tizerinden, son bolim)

» Ogrenci Staj Degerlendirme Anketi (Google docs Uizerinden, son bdlim)
Yaz donemi staji: akademik yilin baslama tarihinden itibaren en fazla 1 ay iginde
Donem ici staj: staj bitis tarihinden itibaren 15 giin iginde
Mezuniyet asamasindaki 6grenciler: staj bitis tarihinden itibaren en gec 15 giin 6nce

Bu belgeler Staj
Komisyonu
tarafindan Ninova
Uzerinden agilan
ilgili siniftaki 6dev
kismina yuklenir!!



Staj Raporu
* Bilgisayar ortaminda, Turkce veya Ingilizce olarak yazilmalidir.

* Teknik Rapor:
* Isyeri tanitimi, isletme hakkinda bilgi

e Uretilen Urinler, ihracat miktarlari, hammaddeler, kapasite kullanim orani
 Tum kisimlar doldurulmalidir.

e Her sayfa: firma tarafindan islak imza ile onaylanmali
e Son sayfa: firma amiri ismi, muhurud, imzasi bulunmali




Staj Raporu

* Uretim:
* Fabrikada proseslerin birbirlerine gore dizeni
* Proses akim diyagramlari
* Ekipman bilgileri
* Hammadde, Urin spesifikasyonlari
* Ornek kiitle-enerji denklikleri

* Laboratuvar:
* Analiz ekipmanlarinin teorisi
e Ekipmanlarin semasi/fotografi

* Ornek analiz — kitle/enerji denklikleri
* Firma gercek degerlerin kullanilmasina izin vermiyorsa, farazi degerler verilmelidir.



Stajin Degerlendirmesi

e Bolum Staj Komisyonu tarafindan yapilir.

* Bicim ve icerik olarak kontrol edilir.
» Kabul: staj basarili

* Dlizeltme: 6grenci iki hafta icinde tamamlar
e [kinci kez diizeltme gerekliligi: staj reddedilir, basarisiz sayilir.



Intibak

* Yatay/ dikey gecisle kayit yaptiran 6grenciler:
* Daha dnceki boélimde yaptiklari staj icerik uygunsa kabul edilebilir.
* |[kinci anadal Kimya Muhendisligi olan CAP dgrencileri:

e Staj on sartlari kaldiriimistir.
* Dilekce ile Fakiilte Ogrenci Islerine basvurup birinci anadalda yaptiklari stajin
degerlendirilmesini isteyebilirler.

 Staj suresi en az 20 is gund olmalidir.
* Meslek liselerinden mezun olduktan sonra kamu/6zel kurumda
calismis 6grenciler:
* Daha once yaptiklari stajlar kabul edilmez.



Erasmus ve Yurtdisi Staji

e Sigortalari Universitemiz tarafindan karsilanmamaktadir.
e |TU Portal sisteminde kayit acmaya gerek yoktur.

e Zorunlu staja sayilmasi isteniyorsa;
»>Ogrenci firmadan alacag staj tarihlerini de iceren staj kabul
belgesi ve is s0zlesmesi, sigorta yaptirdigina dair belge,
» pasaport fotokopisi,
» staj raporu,

» ve varsa fakiilte staj komisyonu tarafindan talep edilen diger
belgeler ile faktltesine basvurabilir.



Stajda Devamsizlik Durumu

 Ogrenci staja fiillen devam etmek zorundadir.

* Ogrencinin devamsizlik gerekcesi, ITU Mazeretlerin Kabuli ve Mazeret
Sinavlarinin Yapilis Esaslarinda sayilan hallerden biri olabilir.

* BAlum staj komisyonu devamsizliga dair 6zel mazereti uygun bulursa,

ogrencinin staja devam etmedigi gunler, toplam staj siresinin %10
undan fazla olamaz.



Ozel Kosullar

e Basvurusu vyapilmis veya baslamis stajin mazeret bildirmeden
vapilmamasi:
 Ogrenci hakkinda Fakiilte gerekli islemleri baslatir.

* Basvurusu yapilmis veya baslamis stajin tarih degisikligi:

* Gecerli mazeret durumunda staj tarihi degiskligi staj baslangic tarihine 3 is
gunu kalana dek yapilabilir.

* Universite ile gecici olarak ilisigi kesilenler staj yapamaz.



 Tum bu bilgiler:
* Ninova
 BSlim sayfasi > Ogrenciler > Staj esaslari



